KHOA TAI CHINH NGAN HANG Déc 4p — T do — Hanh phic

TP HCM, ngay 02 thang 10  nam 2019

KE HOACH THUC TAP TOT NGHIEP
BAC PAI HQC HE VUA HQC VUA LAM
LOP PHK11-TCKT1

I/ MUC TIEU:

Thuc tap tot nghiép 13 yéu cau bat budc trong chuong trinh dao tao ddi véi
sinh vién khoa Tai chinh Ngan hang nham:

- Giup sinh vién cing cd nhitng kién thirc 1y thuyét ma sinh vién di duogc
trang bi tai nha trudng, bd sung thém nhing kién thirc méi dang duogc str dung trong
thuc té .

- Tao diéu kién cho sinh vién tiép cén tinh hinh hoat dong thuc té tai mot to
chtre, tir d6 quan sat, dbi chiéu so sanh, hoc héi va ap dung ly thuyét da hoc vao thuc
té. Sinh vién biét van dung cac kién thirc Iy ludn vao thuc tién thong qua viéc
nghién ctru giai quyét cac van dé cu thé vé nghiép vu.

- Rén luyén kha nang tu nghién ctru, va thich img ngay dugc véi cong vige
thuc té sau khi t6t nghiép.

II/ YEU CAU VA NOI DUNG THUC TAP:

1. YEU CAU VA NOQI DUNG THUC TAP
1.1 Yéu cdu chung:
Trong thoi gian thuce tap, sinh vién phai thuc hi¢n tdt cac yéu cau sau day:

- Chép hanh nghiém tac céc qui dinh, ché do bao mat cua don vi thuc tap.

- Sinh vién phai khiém tn, hoa dong cing véi CBNV tai don vi thuc tap va voi
cac ban dong hoc.

- Tich cuc nghién ctru, hoc héi kinh nghiém tir thuc té tai don vi thuc tap.

- Qua trinh thuc tap, sinh vién phai ghi chép day du nodi dung thuc tip vao nhat
ky thuc tap.

- Két thic dot thyc tap, sinh vién phai hoan thanh mét chuyén dé tét nghiép.

1.2 Yéu cdu viét chuyén dé tét nghiép



Sau thoi gian tim hiéu thyc té tai don vi, Sinh vién chon chii dé viét chuyén dé
t6t nghiép va trao ddi véi giang vién hudéng din dé thyc hién. Diém chuyén dé tot
nghi¢p dugc xem nhu diém thi mén hoc.

- Dé tai thudc pham vi kién thirc cac hoc phan chuyén nganh ma cac sinh
vién da hoc.

- Dé tai phai gan lién v6i viéc nghién ciru thyc tién tai mot t6 chire va dugc
su déng y ctia don vi thuc tap. Truong hop dac biét co thé viét dé tai (khod luan t6t
nghiép) ¢ tam vi mé.

- Dé tai khong dugc tring l3p giita cac sinh vién, cic nhom va giita cac
nhom gidng vién huéng dan khic nhau.

- Pé tai phu hop voi hinh thirc va quy dinh cta nha truong.

2. Yéu ciu chuyén mén:
2.1 Yéu cau vé néi dung
Dé viét chuyén dé tot nghiép, Sinh vién duoc ty xac dinh dé tai theo chuyén
nganh dugc dao tao hoac chon dé tai do co quan thuc té yéu cau, phai trao doi
va dugc gido vién huéng dan thong qua.

Thong thuong, sinh vién cé thé chon céc loai dé tai sau:

- Loai d@ tai van dung 1y luén chung vao viéc phan tich mdt van dé cu thé;

- Loai d@ tai diéu tra phat hién tinh hinh, phan tich nguyén nhéan, dé xuét

phuong hudng giai quyét;

- Loai d¢ tai phén tich, tong két nhiing kinh nghiém tién tién;

- Loai dé tai nham cai tién nhitng van dé cii va sang tao nhitng van dé mai.

- Sinh vién can tim hiéu dugc dic diém, tinh hinh, chirc nang, nhiém vuy, td chirc
nhan su, hoat dong kinh doanh; két qua kinh doanh cua doanh nghiép.

- Sinh vién cin x4c dinh dé tai nghién ctru thudc linh vyc Tai chinh bao gém cac
van d& lién quan dén cic ndi dung: Quan tri tai chinh trong Doanh nghiép, dau tu tai
chinh nhu chinh sach tai trg, huy dong cic ngudn von, hiéu qua st dung von, chinh
sach co tirc, dinh gia doanh nghiép, c6 phan hoa, phat trién cac san pham, cong cu tai
chinh, phat trién thi trudng tai chinh gdm ca thi truong so cip, thi truong thir cap, thi
truong quyén chon, phan tich dau tu tai chinh, quan tri danh myc dau tu, céc cong cuy
phai sinh, phan tich va quan 1y ri ro, ...

2.2 Cdc dang dé tai
Mot 56 dé tai goi y:

e T4 chuc tai chinh trong cong ty...

e Tiép can von luu dong va cic bién phap quan 1y (von bang tién, hang ton kho,
khodan phai thu).

e Quan ly tai san ¢ dinh va von ¢d dinh.

e Khai thac va sir dung c6 hiéu qua ngudn tai trg (bén trong, bén ngoai).

e Xay dung va thdm dinh du an dau tu.



e Quan 1y chi phi san xuét kinh doanh (gi4 von hang ban, chi phi ban hang, chi
phi quéan 1y doanh nghiép...).

e Quan ly c6 hiéu qua chi phi stra chita 16n TSCD tai cong ty?

e (Gidi phép ting doanh thu cia cong ty.

e Loi nhuin va phan phéi loi nhuan trong cong ty....

e (Gidi phap quan tri rti ro tai chinh tai cong ty

e Paiu tu tai chinh tai cong ty ...

e Quan Iy danh myc dau tu ...

Ngoai ra, giang vién hudéng dan c6 thé lya chon nhitng dé tai khac trong pham
vi chuyén nganh phu hop v6i ndi dung nghién ctru va nang luc cta sinh vién.

2.3. Yéu ciu vé bd cuc ciia chuyén dé

B6 cuc ciia mdi chuyén dé tot nghiép tuy thude vao timg dé tai cu thé va do
gido vién hudng dan truc tiép thong qua, nhung théng thuong bao gdm nhitng ndi
dung sau:

(1) M6 dau

Phan m& dau bao gff)m dat van dé 1y do chon dé tai, muc tiéu cua dé tai, dbi
tuong va pham vi ciia dé tai, phuong phéap thuc hién dé tai, két cAu cua deé tai, tom tat
noi dung dé tai.

(2)Cdc vin dé Iy lugn can thiét cho dé tai.

(3) Gioi thiéu, mé ta vé don vi noi thuc tdap

Gi6i thiéu khai quat vé don vi thuc tap bao gdm: Lich sir hinh thanh va phat
trién, chirc nang, nhi€ém vu cua td chuc; BO may td churc, nhiém vu churc nang cua
cac bo phan; Tinh hinh nhan sy; Tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh; Két qua
hoat dong san xuat kinh doanh; Maéi truong hoat dong san xuat kinh doanh cua to
chuc ...).

(4) Phan tich, danh gid hién trang cia té chirc vé linh viec ma dé tai dé cdp
dén.

Sinh vién st dung cac phuong phap phan tich dé tir 6 néu duoc nhiing
mat manh, mat yéu cta van dé, ly giai dugc nguyén nhan va cac yéu td anh
hudng. ..

(5) Pé xudt cdc giai phdp nham cdi thién tinh hinh thuc té.

Céc giai phap can cuy thé, tranh cac giai phap chung, khong rd rang hoic mang
tinh 1y thuyét sudng.

(6) Két ludn

Sinh vién c6 thé viét két luan dong lai van dé (tom tit nhitng gi da lam duogc)
hoic mé van dé (nhitng huéng nghién ctru tiép tuc dé phat trién van dé).

2.4 Yéu ciu vé hinh thitc ciia chuyén dé :

Chuyén dé phai dugc trinh bay ngin gon, rd rang, mach lac, sach s&, khong

duoc téy x6a, ¢6 danh s trang, danh s6 va tén goi bang biéu; hinh v&; d6 thi.



Chuyén dé duoc trinh bay tir 50 - 70 trang (khong ké hinh v&, bang biéu, d6 thi,
danh muc tai liéu tham khao, phu luc),. chuyén dé trinh bay trén mot mat giéy tréng
kh6 A4 (210x297mm). Dung font chit Times New Roman mi Unicode ¢& chir 13, din
dong dat ¢ ché do 1,5 lines, 1& trén 3cm, 1& dudi 3cm hodc nguoc lai tuy vi tri danh $6
trang, 1& trai 3,5cm, 1& phai 2cm.. Cach danh s trang dugc tinh tir trang 1 13 trang MO
DAU. Cac phan trudc d6 danh sb thi ty trang theo i, ii. ..

Néu c6 bang sd liéu, hinh v& trinh bay theo chiéu ngang kho gidy thi ddu bang
13 18 trai cua trang, nhung nén han ché trinh bay theo cach nay.

+ Thi tir sdp xép ciia chuyén dé tot nghiép
1. Trang bia
To 16t (gidy tring)
Trang phu bia (ndi dung gidng trang bia ngoai)
Loi cdm on
Nhén xét ciia co quan thyc tap
Nhan xét cia gido vién huéng dan

Muc luc

© ook~ 0D

Danh muc céc bang biéu

10. Danh myc c4c hinh v&, d thi
11. Noi dung cua dé tai:

- Mo dau

- Chuong 1

L.1........

1.2 ...

- Chuong 2

22 ...
- Két luan
12. Tai liéu tham khao
13. Phuluc
14. To 16t (gidy tring)

+ Mot so quy dinh cu thé
Yéu cau vé mau bia:

M?au bia chuyén dé tot nghiép (nguyén trang A4): ( C6 mau kém theo)

Yéu cau vé ky higu, chiv viét tit:

Bang cac ky hiéu, chir viét tit (néu co) xép theo thir tw bang chit cai. Khong
nén lam dung chir viét tat. Khoéng viét tat nhirng cum tir dai hoac nhiing cum tur it Xuét



hién trong bao cio. Mudn viét tit phai viét diy di trwée sau d6 mé ngoic don ghi
chir viét tit...tir d6 tré di méi dwore viét tat.

Yéu cau vé muc luc:

Muc luc khéng nén qua ti mi. Sé thir tw cua céc chuong, muc dugc danh )
béng hé théng sb A-rr;ip, khong dung s6 La ma. Cac muc va tiéu muc duoc danh sd
béng cdc nhom hai hodc ba chit sb, cach nhau mot ddu chdm: sb th nhit chi s
chuong, s6 tht hai chi sb muc, sb thit ba chi s tiéu muc. Vi du: Chuong 2; Muc 2.1;
Tiéu muc 2.1.1.

Luru y: Tai mdi nhoém tiéu myc phai c6 it nhat hai tiéu muc, nghia 1a khong thé
c6 tiéu muc 2.1.1 ma khong c6 tiéu muc 2.1.2 tiép theo.

Yéu cau vé cdch trinh bay so' do, bang va hinh vé

Bang s6 lidu, so d6 phai danh sb tha ty (néu c6 tir 2 tré 1én) va phai co tidu de.
Tén cua bang s6 liéu duoc dat phia trén bang , phia dudi bang phai ghi ngudn sé liéu
trong bang do.

Céc bang s6 liéu, so d6 dugc trinh bay theo mau sau:

So @6 1.2: QUY TRINH CHO VAY.
( Luu y: s6 1 thé hién so dd ¢ chuong 1; s 2 thé hién so d6 nay 1 so d6 thtr 2
trong chuong 1)
(Nguon: ............. )

Ddi v6i biéu dd, hinh v thi tén cta biéu d6, hinh v& dugc dit ngay dudi biéu
dd, hinh v& va ciing c6 ngudn trich dan.

Yéu cau vé tai ligu tham khdio

Tai liéu tham khao bao gém nhiing sach, an phém, tap chi... da doc va dugc
trich din hodc dugc sir dung vé ¥ tudong vao khoa luan va phai duoc chi rd viée sir
dung d6 trong chuyén dé.

Tai liéu tham khao duogc xép riéng theo timg ngdn ngit (Viét, Anh, Phap ....).
Trinh tu sdp xép danh muyc tai liéu tham khao theo nguyén tic thir ty ABC cua ho tén
tac gid theo thong I¢ cua ting nudc

+ Néu tac gia 1a nguoi Viét Nam: Xép ther ty theo tén nhung van giir
nguyén thir tu thong thuong ctia tén ngudi Viét Nam, khong ddo tén 1én trudce ho.

+ Néu tac gia 1a nguoi nude ngoai: Xép thirc ty ABC theo ho.

+ Néu tai liéu khong c6 tén tac gia thi xép theo thir ty ABC tir dau ciia tén co
quan ban hanh 4n pham, vi du: Tong cuc théng ké xép vao van T.

Céc tai liéu tham khao khi liét ké vao danh muc phai ddy du cac thong tin can
thiét va theo trinh tu sau: So6 thir tw; Ho tén tac gia; Tén tai liéu (sach, bai bdo...);
Nguc;n (tén tap chi, tap, 56, nam; hodc tén nha xudt ban, noi xudt ban, nam xudt ban),
trang. Luu y:S6 tht ty & ddy duoc danh lién tuc tir 1 dén hét .

Yéu céu vé trich dén tai liéu:

Céc tai liéu trich phai c6 dan chimg tir danh muc tai liéu tham khdo. Phai ghi
cht rd s6 thu tu trong danh muc tai li¢u tham khao.



2.5. N¢i dung thuc tap
No1 dung thuc tap dugc khai quat nhu sau:

- Gap go don vi thuc tap va GVHD dé bao céo nodi dung, chuong trinh thuc tap.

- Tiép xuc, trao d6i truc tiép v4i ngudi phu trach cac bo phan.

- Tim hiéu don vi thyc tap vé&: Qua trinh hinh thanh va phat trién, dic diém hoat
dong, mo hinh to chirc kinh doanh, céng nghé quan tri rii ro, quy trinh véan
hanh.

- Thu thap thong tin bén trong qua cac tai liéu, s6 sach, bdo cdo, 4n pham cua
don vi va thong tin bén ngoai qua mang internet, bao, tap chi, .v.v.v...

- Viét va ndp dé cuong chi tiét.

- Viét va nop ban thao cac chwong ( Theo yéu cau cia GVHD)

- Chinh stra va hoan thién chuyén dé thuc tap

- Pé nghi don vi nhan xét qua trinh thuc tip vao bang chuyén dé chinh thirc.

- Gap go va cam on lanh dao cac b phan quan ly cua don vi thuc tap.

- Nop ban chinh thirc chuyén dé tot nghiép cho GVHD.

II. TO CHUC THUC HIEN

3.1. Hoi dong thuc tap tot nghiép:
- PGS.TS H6 Thuy Tién — Chu tich hdi dong
- PGS.TS.Tran Huy Hoang - Uy vién

- CN.V3 Tran Son Nit T6 Uyén  — Thu ky
3.2. Giang vién huéng din:

Ths. Tran Vian Trung

3.3. THOI GIAN THUC TAP:
Téng quy thoi gian thuc tap 1a 15 tuan tir ngay 11/10/2019 dén ngay 24/01/2020

dugc phan chia nhu sau:

TUAN/ THOI GIAN NOI DUNG CONG VIEC
- Sinh vién gdp GVHD, béo céo vé don vi thuc tap,
Tuan 1 - 2 11/10/2019 huéng thyc tap, viét chuyén dé cia mdi ca nhan.
24/10/2019 - X4y dung dé cuong va ké hoach thuc tap
(2 tuan) - GVHD stra dé cuong so bo va chi tiét
Tuan 3,4,5,6 25/10/2019 - - Sinh vién chinh sira dé cuong
21/11/2019 - Poc tai li€u, gido trinh
(4 tuan) - Thu thép sb liéu lién quan
Tuan7,8,9,10 -Viét ban thao chuyén dé
22/11/2019- - Xtr 1y s6 liéu thu thap




19/12/2019 - Nop ban thao chuyén dé cho GVHD.
(4 tuan)
Tuan 11,12
20/12/2019 - Sinh vién chinh stra ban thao.
02/01/2010
(2 tuén)
Tuan 13,14 -Sinh vién viét ban chinh thirc
03/01/2020 - Sinh vién ndp chuyén dé chinh thirc cho GVHD
16/01/2020 Han chét nop TTTN ngay 17/01/2020
(2 tuan)
Tuan 15 - GV danh gia két qua
(18/01-24/01/2020) - Han chét ndp diém vé khoa 1a trudc ngay
03/02/2020

5. QUAN LY SINH VIEN TRONG THOI GIAN THU'C TAP:

- Trong thot gian thyc tap tai don vi, sinh vién phai tuan tha theo cac ché do
quy dinh cua don vi thyuc tap vé gio gidc, ché do bao mat va an toan lao dong. Khi
dén don vi thuc tap, sinh vién phai dn mac sach dep, lich sy; giao tiép 18 phép, hoa
nha voi can bd noi sinh vién thuc tap.

- Sinh vién gap GVHD hang tuan theo lich sip xép cua GVHD dé bao cao
tién d6 va nodi dung di thuc hién theo yéu cau cia GVHD. Khéng duogc tu ¥ vang
mat tai don vi thuc tdp hodac hop nhém véi GVHD ma khong ¢é 1y do. Sinh vién
vang mit qua 3 lan trong toan bd thoi gian thuce tip khi chua duoc phép cia GVHD
hodc cua khoa (Tuy theo thoi gian sinh vién ving mit s&¢ do GVHD hodc Khoa
quyét dinh) s& bi dinh chi thuc tip va bi diém 0 cua diém khoa luan tét nghiép.

- Sau 2 tuan thuc tap, néu sinh vién khong dén gip GVHD dé xay dung dé
cuong thuc tap s€ phai dirng tién do thuc tap va bi diém 0 cua khoa luan thuc tap
cudi khoa.

- Sau 6 tuan, néu sinh vién chua hoan tat dé cuong thyuc tap s€ bi diém 0 cua
khéa luan thyc tap cudi khoa.

4./ Sinh vién chi dugc tiép tuc thyc tip sau khi c6 két qua danh gia dat yéu

cau cua GVHD vé ndi dung cong vi¢e, tién do thoi gian.




5./ Két thac thyc tap, sinh vién phai nop 01 ban in khéa luan tot nghiép cho
Khoa c6 xac nhan ctua don vi thuc tdp kém theo mot dia CD. Pén thoi han nop
chuyén dé, sinh vién nop tré han s& bi diém 0 caa khoa luan tdt nghi¢p .
6.NHIEM VU CUA GIAO VIEN HUONG DAN:

- GVHD c6 trach nhiém quan 1y sinh vién vé mit chuyén mén ciing nhu tinh
than trach nhiém, ¥ thitc chap hanh ky cwong, ky luat cua sinh vién trong subt qua
trinh thyc tap.

- GVHD phai b tri gdp SV it nhit 1 tuan 1 1an dé hudng dan sinh vién viét
khoéa luan theo ké hoach va tién do cua khoa .

- GVHD can chi dinh danh muc va sé lugng céc tai liéu tham khao bat budc
sinh vién can phai tham khao.

- Pdi vé6i sinh vién vi pham dén muc phai dinh chi thuce tap, GVHD sé lap
danh sach gui vé khoa dé Khoa xur 1y.

- Quyén loi cia GVHD dugc thuc hién theo qui dinh ctia Truong Pai hoc Tai
chinh — Marketing.

7. DPANH GIA KET QUA:

- Chuyén dé t6t nghiép dugc xem 1a 01 hoc phan c6 khéi lugng twong dwong
5 bVHT

- Két qua thuc tap cudi khoa cua sinh vién dugc danh gid qua toan bd qua
trinh va két qua cac budc cong viéc dugc thuc hién nhu: Viét dé cuong, doc tai
li¢u, thu thap s6 liéu, chinh sira ban thao theo ding tién do va hoan tat, nop khoa
luan dang thoi han phu hop véi yéu cau cia nha trudng vé hinh thic va ndi
dung...

- Piém ctia chuyén dé dugc danh gia theo thang diém 10 (Diém tron). Chuyén
dé dat yéu cau phai tir 5 diém tr¢ 1én. Néu dudi 5 diém, sinh vién bi no hoc phan
nay va phai dang ky tra no hoc phan theo quy ché dao tao.

- Khoa s& 1ap Hoi dong danh gia chuyén dé thuc tap tot nghiép.

BAN GIAM HIEU DUYET TRUGNG KHOA TC-NH

PGS.TS HO THUY TIEN






